Unidad 1 « Notas de diario

4 Banco de actividades

Actividades de refuerzo Comunicacion escrita [Escribir]

APellidos: ... Nombre: ...

Fecha:.......c.cooviiiiiiiinnnns CUrso: .ooveviei e, Grupo: oo

La solicitud 2. Adela esta buscando trabajo. Ha encontrado una
oferta que le interesa y escribe esta carta para ver

1. Lee con atencion esta solicitud. si puede ocupar el puesto.

Asunto: Solicitud de admision a pruebas selectivas
para ingreso en el cuerpo de Policia Local

Dofla Maria Pérez Segura, con DNI 875645665-H,
domiciliada en Madrid, C/ Pez, 7, con telefono 91 887
54 45

Expone:

Que reune todos los requisitos exigidos en la convo-
catoria para la provision de dos plazas de agente de
la Policla Municipal de Villalvilla,

Que adjunta a esta instancia certificado médico oficial
que acredita sus condiciones optimas para someterse
a las pruebas fisicas sefialadas en la convocatoria, y
justificante de haber abonado los correspondientes
derechos de inscripcion,

Que se presenta a la plaza de: turno libre,

Por todo lo cual,
Solicita:

Que teniendo por presentada esta instancia en tiempo
y forma, se admita al que suscribe a la oposicion de
dos plazas de Agente de la Policia Local.

En Madrid, a 3 de septiembre de 2016

Fdo: Maria Pérez Segura

ILUSTRISIMO SENOR ALCALDE PRESIDENTE DEL
AYUNTAMIENTO DE VILLALVILLA.

a ;Cual es el motivo de la solicitud? ¢En qué apar-
tado se recoge?

b Fijate en los datos de la solicitante, jcuales se
proporcionan?

¢ La exposicién consta de tres partes, ;jquée se
manifiesta en cada una de ellas?

d ;Qué se solicita exactamente?

e ;En qué lugar y a qué fecha se redacta la solici-
tud?

fEn el pie figura la autoridad a quien se remite el
escrito. ¢De quién se trata?

Estilismo de Imagen y Peluqueria
a/a Director de Recursos Humanos
C/ Alejandro Collantes, 2, 1.° 1zq.
41005 - Sevilla

Sevilla, 5 de septiembre de 2016
Muy sefior mio:

Les dirijo esta carta con el objeto de participar en la
seleccion de nuevos candidatos para el puesto de
trabajo de estilistas de imagen que ofrecen a través
del anuncio del pericdico El Correo de Andalucla,
n. 77.785.

Junto a esta carta adjunto mi curriculum vitae, asi
como una seleccion de fotografias de mis mejores tra-
bajos, realizados en la cadena de peluquerias Mechas
y Tintes, de Sevilla.

Mis datos de contacto son los siguientes:

Adela Torres Roman

C/ Macarena, 20

41003 - Sevilla

Tfnos: 95 7775522 / 6965959595

Quedo a su disposicién para cualquier pregunta o
consulta que pudiera surgirle.

Sin mas que anadir, se despide atentamente,

Adela Torres

Al cabo de unos dias, Arturo Enriquez Calderdn,
Director de Recursos Humanos, se pone en con-
tacto con Adela para pedirle que les envie una soli-
citud mas formal.

Redacta el escrito que podria remitir Adela, indi-
cando el asunto, los datos de la solicitante, la expo-
sicion, la solicitud, el lugar, la fecha y la firma, y el

pie.

Pon mucho cuidado a la hora de indicar los motivos
por los que Adela es la persona iddnea para este
puesto.
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Actividades de refuerzo

Comunicacion escrita [Escribir]

APellidos: ... NOMDBIE: oo

Fecha:.......o.cooviiiiiiinnnn, {010 =T €]V oo

La cita previa

3. Ayer, lunes, 12 de septiembre, después del entre-
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namiento, te quedaste frio y esta marnana te duele
la garganta. Vas a tener que acudir al médico esta
misma tarde. Antes debes pedir una cita. Para ello,
accedes al servicio web de cita previa.

a Lo primero es identificarse. Completa tus datos.

Fecha de
nacimiento: dia mes afo

DNI / NIE:

con letra

b A continuacion debes seleccionar el servicio
medico que precisas. ;jSobre qué icono pinchas?

Médico de Familia
Pediatra

o
WMo

¢ Selecciona la fecha y la hora a la que deseas ser
atendido.

Profesional de
Enfermeria

Seleccione dia: Seleccione hora:

v

fd

d El sistema nos confirma la cita y nos da un codigo
de referencia. ;Cual es en este caso? ;Recibiras
alguna notificacion? ;Qué debes hacer si no
puedes acudir a la cita?

.Vas a matricularte en la Escuela Municipal de

Musica. Para evitar colas, te ofrecen un sistema de
cita previa en linea. Accedes a la web y encuentras
esta informacion.

Sistema de cita previa
INFORMACION DE USO

1. Rellena tus datos y selecciona el centro en el que
deseas pedir cita, a continuacion selecciona el ser-
vicio, la fecha y Ia hora.

2. El codigo de confirmacion sera enviado a tu correo
electronico.

3. Deberas estar en el centro a la hora y dia elegidos
y presentar tu cédigo (impreso en papel o a través
de tu smartphone).

IMPORTANTE: Horario de atencién L-V, de 9:00a 17:00

ininterrumpidamente. Las citas se pueden solicitara 7

dias vista, es decir, solo hay citas disponibles desde la

fecha de hoy hasta dentro de una semana.

DNI:

Nombre:

Apellidos:

Centro:

Fecha: Hora: Servicio:

[X] He leido y acepto las condiciones

Localizador de cita: 386352406

Su cita ha sido registrada correctamente. Recibira
un correo electronico con la informacion de la cita.
Imprima o anote los datos de la cita.

Si por algun motivo no puede acudir a su cita proceda
a su anulacion.

a Rellena el formulario con tus datos.

b ¢Para qué centro debes pedir la cita?

¢ Te convendria acudir el viernes de la proxima
semana. ¢Es posible pedir cita para ese dia?
Justifica tu respuesta. Reserva el dia que convenga.

d ;Puedes acudir a realizar la gestion a primera
hora de la mafiana, antes de empezar las clases?
¢Por qué? Reserva la hora que convenga.

e /Qué servicio debes seleccionar: informacion
general, secretaria, jefatura de estudios, direc-
cién? Justifica tu respuesta.

f ;Qué ocurre si no marcas la ultima casilla acep-
tando las condiciones del sistema?

. Diriges un servicio técnico para dispositivos elec-

trénicos. Confecciona un formulario que permita a
tus clientes pedir cita previa y describir la averia
de su teléfono movil, tablet, etc. Decide qué datos
deberian introducir y reserva un campo especifico
para cada uno de ellos.



Actividades de refuerzo

Apellidos: ...
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Comunicacion escrita [Elaboracion de textos]

......... NOMBre: ..

Fecha:.......cocooviiiiiiiinnnns CUrso: oo, Grupo: oo

Propiedades del texto: adecuacion, coherencia y
cohesioén

1. Explica por que este texto no es adecuado.

—Qye, papa, en el cole nos han dicho que las plantas
son muy importantes, porque nos dan oxigeno. (/Tu
sabes qué es el oxigeno, papa?

—Claro que sl, hijo. El oxigeno es un gas incoloro, ino-
doro e insipido. Suele presentarse como molécula
diatémica, O,. Tiene una forma alotropica, O,, que
conocemos con el nombre de ozono. Es soluble en
agua y alcohol. En forma liguida es muy inflamable.
Se combina con la mayor parte de los elementos de la
tabla perit¢dica.

Vuelve a redactar la respuesta del padre, para que
sea adecuada.

2. Repite el gjercicio anterior con este otro texto.

—¢Qué tal, Juan? ;Te apetece jugar al futbol? Vamos a
jugar un partido contra los de 2.° C.

—Lo lamento, pero debo rechazar suamable propuesta,
caballero. En estos instantes tengo que atender otras
obligaciones de caracter urgente gue reclaman toda

mi atencion.

Vuelve a redactar la respuesta de Juan, para que
sea adecuada.

3. Para gque un texto sea coherente, la informacion que
contiene debe estar relacionada con el tema. Juzga
si ocurre asi en este caso.

Seguramente, Leonardo da Vinci sea el autor del
cuadro mas conocido del mundo, la Mona Lisa (que
se encuentra en el Louvre, Paris). Leonardo es la per-
sonificacion del ideal de hombre renacentista, el genio
universal, de la misma manera que Gustav Mahler,
romantico, admirador de Wagner y propensao al exceso
(para interpretar su Sinfonfa de los mil se necesitan mil
trescientos setenta y nueve musicos), es considerado

el primer compositor plenamente moderno.

.Qué dos artes se estan mezclando en este caso?
¢Qué dos autores? ; Qué dos obras? ; Que dos épocas?

4. Aunque todas las ideas de un texto se relacionen
con el mismo tema, el resultado puede ser incohe-
rente si alguna de ellas contradice a las demas o
resulta ilogica. ;Ocurre asi en este caso?

Los objetivos de la reforma universitaria fueron incre-
mentar el numero de titulados, disminuir el indice de
abandono de los estudios reduciendo la duracion de
los mismos, potenciar la movilidad de los estudiantes;
en suma, se trataba de endurecer los requisitos para
que un joven consiguiera graduarse.

Vuelve a redactar el texto, para que sea coherente.

. Un texto tiene cohesion si el léxico que contiene

esta formado por palabras relacionadas entre si.
Lee lo siguiente.

Pero si de esta manera al haber estudiado en funcién
de varias salidas laborales o una salida laboral en con-
creto, a 1a hora de terminar tus estudios la posibilidad
de comenzar a trabajar sera mayor ya que la prepara-
cion que hayas adguirido para dicha salida laboral no
sera la misma.

¢Has entendido algo de todo este galimatias? El
estudiante que redactd estas lineas trataba de
comentar la importancia de realizar estudios univer-
sitarios para formarse adecuadamente y encontrar
un trabajo. Vuelve a redactar el texto relacionando
entre si estas tres ideas (estudios, formacion, tra-
bajo) con el léxico adecuado.

. Para asegurar la cohesion de un texto, sus enun-

ciados han de estar conectados logicamente con
los nexos adecuados. Completa los siguientes con
conectores de causa (porque, a causa de, puesto
que, como) y consecuencia (asi que, por consi-
guiente, por lo tanto).

a He llegado tarde, el metro no funcio-

naba.

b Apenas se ve, enciende la luz.

c no llamabas, he venido yo a visitarte.

d El examen era facil, muchos apro-
baron.

e No puedo andar rapidao, me duele la
rodilla.

f habla inglés, se hace entender en

todas partes.

g Ya te he oido,
vez.

h Me apetece salir,
tarde.

no me lo repitas otra

hace muy buena
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